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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA VISOKO
OPCINSKO VIJECE

KLASA: 406-03/25-01/1
URBROJ: 2186-27-02-25-1
Visoko, 21. 02.2025.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/161i 114/22-
dalje u tekstu: Zakon) i ¢lanka 30. Statuta Opéine Visoko (,Sluzbeni vjesnik VaraZdinske Zupanije®,
broj 26/21), Op¢insko vijece Opéine Visoko na svojoj 26. sjednici odrZzanoj dana 21.02.2025.
godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave u Op¢ini Visoko

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, zakonitog, namjenskog, svrhovitog i
transparentnog tro$enja proracunskih sredstava Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se nabava robe, radova ili usluga procijenjene
vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga te 66.360,00 eura za nabavu radova.

Nabava robe, radova ili usluga do ovih vrijednosti sukladno odredbama Zakona o javnoj
nabavi izuzete su iz primjene Zakona o javnoj nabavi.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i/ili usluga uz ovaj Pravilnik, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

U provedbi jednostavne nabave koristi se mogucnost primjene elektronic¢kih sredstava
komunikacije, kao i kori$tenje sredstava koja nisu elektronicka ili njithova kombinacija.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
musKi i ZenskKi rod.

II. TEMELJNI POJMOVI
Clanak 2.

Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju slijede¢a znacenja:

Plan nabave je dokument koji naruditelj donosi za proracunsku/poslovnu godinu
sukladno odredbama Zakona.

Naruditelj je Op¢ina Visoko, obveznik primjene Zakona.

Odgovorna osoba narucitelja je op¢inski nacelnik.

Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu.



Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba ili zajednica tih osoba koji na trZistu nude
izvodenje radova i/ili posla, isporuku robe i pruZanje usluga.

Procijenjena vrijednost je ukupna vrijednost nabave koja ukljucuje sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora bez poreza na dodatnu vrijednost.

I11. SPR]ECAVAN]E SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

U svrhu sprjecavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci
se nacin primjenjuju odredbe Zakona.

IV. PLANIRAN]JE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

U Planu nabave Opéine Visoko za proracunsku godinu navode se svi predmeti nabave cija
je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura (bez PDV-a).

Plan nabave Opéine Visoko za proracunsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i
dopune, donosi opéinski nacelnik te se objavljuju u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave.

V.POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

a) provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje o0d 13.270,00
eura,

b) provedba postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
13.270,00 eura, a manje ili jednake od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno manje ili jednake
od 66.360,00 eura za radove.

VI. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE

OD 13.270,00 EURA
Clanak 6.

Nabava robe, radova ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.270,00 eura provodi
se izdavanjem narudzbenice odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom na temelju podnesene ponude gospodarskog subjekta.

NarudZbenicu iz stavka 2. ovoga ¢lanka potpisuje opc¢inski nacelnik ili osoba koju on
ovlasti.

Ugovor o nabavi iz stavka 1. ovoga ¢lanka potpisuje op¢inski nacelnik.

Zaizdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora za nabavu robe, radova ili usluga iz stavka
2. ovoga Clanka dovoljna je jedna ponuda.

U ovom postupku moZe se izraditi odluka o odabiru ponude koja se dostavlja ponuditelju
putem elektronicke poste bez zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.



VII. PROVODEN]JE POSTUPKA NABAVE PROCIJEN]JENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
13.270,00 EURA, A MANJE ILI JEDNAKE OD 26.540,00 EURA ZA ROBU 1 USLUGE, ODNOSNO
MANJE ILI JEDNAKE OD 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 7.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.270,00 eura, a manje
ili jednake od 26.540,00 eura, odnosno radova jednake ili vece vrijednosti od 13.270,00 eura, a
manije ili jednake od 66.360,00 eura, Naruditelj provodi upuéivanjem poziva za dostavu ponuda
odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, a najmanji broj gospodarskih
subjekata kojima se Salje poziv za dostavu ponuda je tri.

Postupak jednostavne nabave zapoc¢inje danom donosSenja Odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave koju donosi op¢inski nacelnik.

Odluka sadrzi najmanje podatke o:

-naruditelju

-nazivu predmetu nabave

-procijenjenoj vrijednosti nabave

- gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv za dostavu ponude

- kriteriju za odabir ponude

-sastavu povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponuda se upucuje na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, elektronicka isprava,
potvrda primitka e-mailai sl...)

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:

a) naziv javnog narucitelja

b) opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

c) procijenjenu vrijednost nabave

d) uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi

e) nacin dostavljanja ponude

f) adresu na koju se ponude dostavljaju

g) internetska adresa ili adresa na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno

h) kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poSte

i) datum objave poziva na internetskim stranicama, ako je objavljen poziv

Narutitelj u pozivu za dostavu ponuda odreduje uvjete za odabir ponude (ekonomski
najpovoljnija ponuda ili ponuda sa najniZom cijenom), a mozZe odrediti razloge isklju¢enja i uvjete
sposobnosti ponuditelja.



Clanak 9.

Umjesto slanja poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima po svom izboru
Narucitelj moZe objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim internetskim stranicama i u tom
slu¢aju ne $alje poziv za dostavu ponuda odabranim gospodarskim subjektima.

Poziv za dostavu uz dokumentaciju za nadmetanje u cijelosti se objavljuje na sluzbenim
internetskim stranicama Naruditelja i mora biti dostupan gospodarskim subjektima bez
ogranicavanja.

Poziv za dostavu objavljen na internetskim stranicama mora sadrZavati elemente
propisane ¢lankom 8. stavkom 2. ovog Pravilnika.

Naruditelj u objavi Poziva za dostavu ponuda, odnosno u objavljenoj dokumentaciji
odreduje uvjete za odabir ponude (ekonomski najpovoljnija ponuda ili ponuda sa najniZzom
cijenom), a moZe odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti ponuditelja.

Clanak 10.

Sve dokumente koje Naruditelj zahtjeva sukladno ovom Pravilniku ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

U sluaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su
ponuditelji dostavili, Narutitelj moZe radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraZiti da
u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata i/ili se obratiti
izdavatelju dokumenata, odnosno nadleznim tijelima.

Clanak 11.

Ponude ponuditelji dostavljaju u pisarnicu Opéine Visoko neposrednom predajom, putem
ovla$tenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, odnosno na drugi
dokaziv nacin.

U postupcima jednostavne nabave rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu
nabave, odreden je u Pozivu za dostavu ponuda i ne smije biti kra¢i od osam (8) dana od dana
slanja Poziva za dostavu ponuda, odnosno objave na internetskoj stranici Narucitelja, osim u
slucaju Zurne nabave.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava traZenim uvjetima
Narucitelja.

Clanak 12.

Po isteku roka za dostavu ponuda, povjerenstvo za provedbu postupka javne nabave
otvara sve pravodobno dostavljene ponude. Otvaranje ponuda nije javno, a o otvaranju ponuda
sastavlja se zapisnik.

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva za
dostavu ponuda, o éemu se sastavlja zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za
dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjena ponuda op¢inski nacelnik donosi Odluku o odabiru
ponude prema Kriteriju za odabir ponude ili Odluku o poni$tenju u postupku jednostavne nabave,
koja se na dokaziv nacin dostavlja ponuditeljima.



Clanak 13.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude u postupku jednostavne nabave u pravilu sadrzi
najmanje sljedece podatke: podatke o narucitelju, predmetu nabave, evidencijski broj nabave (ako
je primjenjivo), CPV oznaku, naziv i adresu sjediSta ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana, OIB
odabranog ponuditelja, cijenu ponude bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupnu cijenu ponude s PDV-om,
razloge odabira, razloge odbijanja ponuda, datum donoS$enja odluke i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru ponude ili poni$tenju postupka jednostavne nabave Naruditelj je
obvezan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica,
izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda slanja e-mailom). Rok za donoSenje Odluke
iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 14.

Protiv Odluke o odabiru ponude ili ponistenju postupka jednostavne nabave, ne moze se
izjaviti Zalba jer se na istu ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

VIIL. SKLAPANJE 1 IZVREEN]E UGOVORA
Clanak 15.

Nakon $to svi ponuditelji prime Odluku o odabiru, Narucitelj izraduje prijedlog ugovora te
organizira potpisivanje istog.

Ugovor o jednostavnoj nabavi sklopit ¢e se s odabranim ponuditeljem najkasnije u roku
od 30 (trideset) dana od dana dostave odluke o odabiru ponude svim ponuditeljima, osim ako nije
drugacije odredeno Pozivom za dostavu ponude.

Clanak 16.

Ugovor sklopljen na temelju provedenog postupka jednostavne nabave mora se izvrsavati
u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva za dostavu ponuda te odabranom ponudom.

IX. POHRANA DOKUMENTACIJE 1 EVIDENTIRANJE NABAVE

Clanak 17.

Dokumentacija jednostavne nabave u pravilu se cuva Cetiri godine od dana sklapanja
ugovora o jednostavnoj nabavi odnosno izdavanja narudZbenice, ukoliko nije osnovnim
ugovorom o financiranju drugacije propisano (npr. ugovor o sufinanciranju iz EU fondova i sl.} ili
nekim drugim provedbenim propisima.



X. IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:

- nabavu usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja
i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sl.),

- nabavu robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, veterinarskih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga oglasavanja, medijskih usluga, usluga promidzbe, usluga
hotelskog smjeStaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada je to potrebno zbog odrzavanja i/ili nadogradnje postoje¢ih programskih rjeSenja i
postojecih sustava, obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih
ili prostornih cjelina,

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak
jednostavne nabave se ponavlja,

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti odnosno
kada zbog nepredvidenih okolnosti, na koje Opéina Visoko nije mogla utjecati, nije moguce
provesti postupak jednostavne nabave koji je propisan ovim Pravilnikom (npr. zbog zastite
zdravlja i sigurnosti zaposlenika, nastanka Stete na materijalnoj imovini, vise sile i sl.).

U slu¢ajevima navedenim u stavku 1. ovoga ¢lanka Opcina Visoko mozZe zatraziti jednu
ponudu odnosno ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom ili se moze izdati narudzbenica.

Poziv za izdavanje narudZbenice ili sklapanje ugovora upucuje se u pravilu elektronickom
postom jednom gospodarskom subjektu.

Ukoliko se radi o nabavi koja nije izuzeée sukladno provedbenim propisima iz podrudja
javne nabave, svi predmeti nabave jednake ili vece procijenjene vrijednosti u iznosu od 2.650,00
eura bez PDV-a unose se u plan nabave.

XI. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsSit ¢e
se prema odredbama pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme zapocinjanja postupka nabave.

Clanak 20.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u Opéini Visoko KLASA:606-06/23-01/2, URBR0OJ]2186-27-02-23-1, od 29.
travnja 2023. godine.



Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,SluZzbenom vjesniku
Varazdinske Zupanije"“.

PREDSJEDNIK
_OPCINSKOG VIJECA




