REPUBLIKA HRVATSKA

VARAZDINSKA ZUPANIJA
OPCINA VISOKO

OPCINSKO VIJECE

Klasa: 012-09/01-01/01

Urbroj: 2186/027-01-09-01

U Visokom, 19.11.2009

Na temelju ¢lanka 98. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08 i 36/09) i ¢l. 27. Statuta Opc¢ine Visoko (SluZzbeni vjesnik
Varazdinske Zupanije br.25/09), Opc¢insko vije¢e Opcine Visoko na sjednici odrZzanoj dana 19.11.
2009. godine, donosi

) POSLOVNIK O RADU
OPCINSKOG VIJECA OPCINE VISOKO

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo i nacin rada Opc¢inskog vije¢a Opcine Visoko (u
daljnjem tekstu: Vijece) i to:

- nacin konstituiranja Vijeca, po€etak obavljanja duZnosti vije¢nika i prestanak mandata

vije¢nika,

- ostvarivanje prava i duznosti vije¢nika u Vijecu,

- djelokrug Vijeca,

- prava i duZnosti predsjednika Vijeca,

- djelokrug, sastav i nac¢in rada radnih tijela Vijeca i njihovi medusobni odnosi,

- nacin ostvarivanja prava Vijeca prema Opc¢inskom nacelniku (u daljnem tekst: Nacelnik),

- postupak donoSenja akata i razmatranje pojedinih pitanja iz nadleznosti Vijeca,

- postupak izbora i imenovanja odnosno razrjeSenja u Vijecu,

- poslovni red na sjednicama,

- javnost rada Vijeca.

II. KONSTITUIRANJE VIJE CA, POCETAK OBAVLJANJA
DUZNOSTI VIJECNIKA I PRESTANAK MANDATA VIJECNIKA

Clanak 2.
Prvo zasjedanje Vijeca saziva Celnik srediSnjeg tijela drZzavne uprave nadleznog za poslove lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave ili osoba koju on ovlasti.
Do izbora predsjednika Vijeca konstituiraju¢om sjednicom Vijeca predsjedava najstariji ¢lan.

Predsjedavatelj sjednice ima do izbora predsjednika Vijeca sva prava i duZnosti predsjednika Vijeca,
osim zaklju¢ivanja i odgode sjednice, a do imenovanja Mandatne komisije i Komisije za izbor i
imenovanja, jedan je od ovlastenih predlagatelja za donoSenje odluka.
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Clanak 3.

Vijece je konstituirano izborom predsjednika Vije¢a na prvoj konstituiraju¢oj sjednici na kojoj je
nazoc¢na vecina ¢lanova Vijeca.

Nakon otvaranja konstituiraju¢e sjednice Vijeca izvodi se himna Republike Hrvatske "Lijepa nasa
domovina".

Clanak 4.
Vijec¢e ima Mandatnu komisiju.
Mandatna komisija se bira na prvoj sjednici Vije¢a na prijedlog predsjedavatelja, odn. drugih ovlaStenih
predlagatelja.
Mandatna komisija ima predsjednika i dva ¢lana.

Clanak 5.
Mandatna komisija:

- na konstituirajucoj sjednici izvjeScuje VijeCe o provedenim izborima za Vijee i imena
izabranih vije¢nika,
- izvjeS¢uje Vijece o stavljanju mandata u mirovanje, te podnesenim ostavkama na vje¢nicku
duZnost,

- izvjescuje Vijece o zamjenicima vijecnika koji umjesto njih obavljaju vije¢nicku duznost,

- izvjescuje Vijece o prestanku mandata vije¢nika kada se ispune zakonom predvideni uvjeti,

- izvjescuje Vijece da su ispunjeni uvjeti za pocetak mandata zamjeniku vijecnika.

Clanak 6.
Vije¢nik pocinje ostvarivati sva prava i duZnosti vije¢nika odredena Ustavom, Zakonom, Statutom
Op¢ine 1 Poslovnikom o radu Vije¢a od dana konstituiranja Vije¢a do prestanka mandata.
Vije¢niku priopéenom kao zamjeniku vije¢nika prava i obveze pocinju te¢i danom kada ga ovlasteni
predlagatelj odredi kao zamjenika, s time da je ovlasteni predlagatelj duzZan o odredenoj zamjeni pisanim
putem izvjestiti predsjednika Vijeca najkasnije u roku 3 dana od odredivanja zamjenika vije¢nika.
Vije¢niku koji aktivira mandat stavljen u mirovanje, prava i obveze pocinju te¢i sukladno zakonskim
propisima.

Clanak 7.
Nakon izvjeS¢a Mandatne komisije o provedenim izborima Opc¢inski vijeénici ustaju i1 pred
predsjedavateljem daju prisegu.
Tekst prisege glasi:
"Prisezem svojom c¢ascu, da ¢u duznost Opc¢inskog vije¢nika obavljati savjesno i odgovorno i da ¢u se u
svom radu pridrZzavati Ustava, Zakona, Statuta Opcine i odluka Opc¢ine Visoko, da ¢u Stiti ustavni
poredak Republike Hrvatske i zauzimati se za svekoliki probitak Op¢ine Visoko, Varazdinske Zupanije i
Republike Hrvatske".
Poslije izgovorene prisege, Opcinski vijecnici izgovaraju: "Prisezem".

Clanak 8.
Vijeénik koji nije nazoCan konstituirajuc¢oj sjednici kao 1 zamjenik vije¢nika, kada pocinje obavljati
funkciju vije¢nika, polaze prisegu na prvoj narednoj sjednici Vijeca.

Clanak 9.
Vije¢nika izabranog na stranackoj odnosno nezavisnoj listi zamjenjuje neizabrani kandidat sa stranacke
liste s koje je izabran vije¢nik, a kojeg odredi politicka stranka odnosno nositelj nezavisne liste.
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Vije¢nika izabranog na koalicijskoj listi dviju ili viSe politickih stranaka zamjenjuje neizabrani
kandidat sa liste s koje je izabran i Clan, a kojeg odredi politicka stranka kojoj je u trenutku izbora
pripadao vijecnik.

Clanak 10.
Vije¢niku mandat prestaje prije isteka redovitog cetverogodiSnjeg mandata u slucaju:

- podnosenja ostavke sukladno zakonu,

- ako mu je pravomo¢nom sudskom odlukom oduzeta, odnosno ogranic¢ena poslovna
sposobnost, danom pravomo¢nosti sudske presude,

- ako je pravomo¢nom sudskom presudom osuden na bezuvjetnu kaznu zatvora u trajanju
duzem od 6 mjeseci, danom pravomoc¢nosti sudske presude,

- ako se naknadno sazna za razloge zbog kojih nije mogao biti izabran za vije¢nika, danom
donosenja odluke Ustavnog suda,

- ako odjavi prebivaliSte sa podrucja Opcine, danom odjave prebivalista,

- ako mu prestane hrvatsko drzavljanstvo sukladno odredbama Zakona kojim se odreduje
hrvatsko drzavljanostvo, danom njegovog prestanka,

- smrt1.

II1. PRAVA I DUZNOSTI VIJECNIKA

Clanak 11.
Vije¢nik ima prava i duzZnosti:
- sudjelovati u radu sjednica Vijeca, raspravljati i glasovati,
- podnositi prijedloge 1 postavljati pitanja,
- postavljati pitanja nacelniku i procelniku Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine koji se odnose na njihov rad ili na poslove iz njihovog djelokruga,
- sudjelovati na sjednicama radnih tijela i na njima raspravljati, a u radnim tijelima kojih je ¢lan i
glasovati,
- prihvatiti ili ne prihvatiti izbor za ¢lana u radnom tijelu Vijeca ili drugom tijelu Op¢ine u koje
ga odlukom odredi Vijece.
Vije¢nik ima i druga prava i duznosti utvrdene odredbama Zakona, Statuta Opc¢ine i odredbama ovog
poslovnika.

Clanak 12.
Vije¢nik ima pravo pismeno zatraziti i dobiti od Jedinstvenog upravnog odjela obavijest i uvid u
materijale o temama koje su na dnevnom redu sjedinica Vijeca ili se pripremaju za sjednice Vijeca ili
radna tijela Vijeca, te druge obavijesti koje su mu potrebne za vije¢nicki rad sukladno Statutu.
Vijecnici su duzni Cuvati sluzbenu tajnu i druge povijerljive podatke koje saznaju u obavljanju duZnosti
vije¢nika i za to su odgovorni sukladno Zakonu.

Clanak 13.
Vije¢nik od dana konstituiranja Vijec¢a, odnosno stupanja na vije¢niCku duZnost, do dana prestanka
mandata, ima pravo na novcanu naknadu u skladu sa odlukom Vijeca.

Clanak 14.
Vijeénik ne moze biti pozvan na kaznenu i1 prekrSajnu odgovornost za izgovorene rijeci, niti za
glasovanje u radu Vijeca.



Medustranacko vijece i klubovi vije¢nika

Clanak 15.
Radi razmjene miSljenja, utvrdivanja zajednickih osnovnih stavova, unapredivanje rada, te razvijanje
drugih oblika medusobne suradnje i aktivnosti ¢lanova Vijeca moZe se osnovati Medustranacko vijece.
Pravilima koje donosi Medustranacko vije¢e utvrduje se ustrojstvo, zadaci i nacin rada, te prava i
duznosti ¢lanova Medustranackog vijeca.
Uvjete za rad Medustranackog vijeca osigurava procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 16.
Vije¢nici mogu osnovati Klub vije¢nika prema stranackoj i koalicijskoj pripadnosti, kao i Klub
nezavisnih ¢lanova. Klub mora imati najmanje 3 ¢lana.
Klubovi iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezni su o svom osnivanju obavijestiti predsjednika Vijeca, te mu
dostaviti podatke o ¢lanovima.
Uvjete za rad klubova osigurava procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

IV. DJELOKRUG VIJECA

Clanak 17.
Opc¢insko vije¢e u okviru samoupravnog djelokruga obavlja poslove koji su prema zakonu i drugim
propisima iz djelokruga Vijeca.

V. PREDSJEDNIK I POTPREDSJEDNICI VIJECA

Clanak 18.
Vijece ima predsjednika i dva potpredsjednika koje bira izmedu vije¢nika.
Prijedlog za izbor predsjednika i potpredsjednika daje Komisija za izbor i imenovanje ili najmanje 1/3
vije¢nika.
Kada je za pojedinu duzZnost predloZeno viSe kandidata, a odlucuje se javnim glasovanjem, najprije se
glasuje o prijedlogu koji je podnijela Komisija za izbor i imenovanja. Ako Vijece ne prihvati prijedlog
Komisije ili ovaj ne utvrdi prijedlog, pristupa se glasovanju o drugim prijedlozima prema abecednom
redu prezimena kandidata.
Predsjednik i potpredsjednici Vije¢a biraju se u pravilu javnim glasovanjem.
Za predsjednika i potpredsjednika izabran je kandidat za kojeg je glasovala natpolovi¢na vecina svih
¢lanova Vijeca.

Clanak 19.
U slucaju pokretanja postupka za razrjeSenje duznosnika iz ¢lanka 18. primjenjuje se postupak propisan
za njihov izbor, odnosno imenovanje u skladu sa zakonskim odredbama.

Clanak 20.
Predsjednik Vijeca:
- predstavlja i zastupa Opc¢insko Vijece,
- saziva ipredsjedava sjednicama Opcinskog vijeca,
- upucuje prijedloge ovlastenih predlagatelja u daljni postupak,
- vodi postupak donoSenja odluka i op¢ih akata
- uskladuje rad radnih tijela
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Opcinsko vijece,
- brine o poStivanju prava ¢lanova Opc¢inskog vijeca,
- obavlja i druge poslove odredene zakonom i ovim Poslovnikom.
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Clanak 21.
Potpredsjednici Vije¢a pomazu u radu predsjedniku, zamjenjuju ga u sluc¢aju odsutnosti ili sprijecenosti
redoslijedom kojim odredi predsjednik Vijeca, odn. redoslijedom kojim su imenovani, te obavljaju i
druge poslove koje im povjeri Vijece ili predsjednik Vijeca.
U slucaju da su i potpredsjednici koji zamjenjuju predsjednika sprijeCeni, zamjenjuje ih dobno najstariji
vijeénik.
Predsjedniku Vije¢a u pripremanju 1 organiziranju sjednice Vijeca pomaze procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela.

VI. RADNA TIJELA

Clanak 22.
Za proucavanje i razmatranje pojedinih pitanja, te pripremu i podnoSenje odgovarajucih prijedloga, za
pracenje provodenja utvrdene politike i pracenje izvrSavanja odluka i op¢ih akata Vijeca, koordinaciju u
rjeSavanju pojedinih pitanja, prouCavanje i raspravljanje drugih pitanja iz nadleznosti Vijeca, te za
izvrSavanje odredenih zadaca od interesa za rad Vijeca, osnivaju se radna tijela Vijeca.

Clanak 23.
Vije¢e moZe uz radna tijela predvidena ovim poslovnikom, osnivati i druga radna tijela.
Odlukom o osnivanju drugih radnih tijela ureduje se njihov naziv, sastav, djelokrug i nacin rada.
Radno tijelo Vijeca ima predsjednika i odreden broj ¢lanova.

Clanak 24.
Mandat predsjednika i ¢lanova radnog tijela traje do isteka mandata saziva Vije€a, ukoliko Vijece ne
odluci drugacije.

Clanak 25.
Predsjednik radnog tijela Vije¢a organizira rad tijela, predlaZze dnevni red i predsjedava njegovim
sjednicama.
Predsjednik suraduje s predsjednikom Vijeca, predsjednicima drugih radnih tijela Vije¢a, procelnikom
Jedinstvenog upravnog odjela o pitanjima iz djelokruga radnog tijela Vijeca.
Predsjednik se brine o provodenju zakljucaka radnih tijela Vijeca i obavlja druge poslove odredene ovim
poslovnikom.
U slucaju sprijecenosti ili odsutnosti predsjednika, sjednicom radnog tijela predsjedava ¢lan radnog tijela
kojeg za to ranije ovlasti predsjednik radnog tijela, odn. kojeg odredi samo tijelo.

Clanak 26.
Sjednicu radnog tijela saziva predsjednik na vlastiti poticaj, a duZan je sjednicu sazvati i na osnovi
zakljuCka Vijeca, ako to zatrazi predsjednik Vijeca ili 1/3 ¢lanova radnog tijela Vijeca, uz navodenje
pitanja koje treba razmotriti na sjednici.
Ako predsjednik ne sazove sjednicu kada je to obvezan uciniti, sjednicu radnog tijela Vijeca sazvat e
predsjednik Vijeca.

Clanak 27.
Radna tijela Vije¢a mogu zauzimati stajaliSta o pitanjima iz svog djelokruga ako je sjednici nazo¢na
vecina ¢lanova radnog tijela, a odluke se donose ve¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova.
O radu na sjednici vodi se zapisnik.



Clanak 28.
Radna tijela Vijeca pokrecu razmatranje tema iz svog djelokruga koje im uputi na razmatranje ili za koje
to zatrazi predsjednik Vijeca.

Clanak 29.
Radna tijela Vije¢a suraduju medusobno, a mogu odrzati i zajednicku sjednicu, te Vijecu podnijeti
zajednicko izvjesce o temi rasprave.

Clanak 30.
Sjednici radnog tijela Vije¢a prisustvuju i sudjeluju u raspravi Nacelnik i predstavnik Jedinstvenog
upravnog odjela kada se na sjednici razmatraju pitanja iz njihovog djelokruga.

Clanak 31.
Radna tijela imaju pravo traziti od Jedinstvenog upravnog odjela i drugih tijela Op¢ine odgovarajuce
obavijesti 1 druge podatke koji su im potrebni za rad, a kojim ova tijela raspolazu ili su ih u svom
djelokrugu obavezni prikupljati i evidentirati.

Clanak 32.
Stalna radna tijela Vijeca su: - Mandatna komisija,
- Komisija za izbor i imenovanja,
- Komisija za statutarno-pravna pitanja.

Ukoliko se na konstituirajucoj sjednici Vije€a ne izaberu sva radna tijela iz prethodnog stavka, ista ¢e se
izabrati na prvoj narednoj sjednici Opc¢inskog vijeca.

Clanak 33.
Mandatna komisija ima predsjednika i dva ¢lana.
Mandatna komisija raspravlja o pitanjima koje se odnose na mandatna prava vije¢nika.

Clanak 34.
Komisija za izbor i imenovanja ima predsjednika i dva ¢lana.
Komisija za izbor i imenovanje raspravlja i predlaZze izbor predsjednika i potpredsjednika Vijeca, izbor
¢lanova radnih tijela i drugih osoba koja bira odnosno imenuje Vijece, te obavlja i druge poslove u
skladu sa Zakonom.

Clanak 35.
Komisija za statutarno-pravna pitanja ima predsjednika i dva ¢lana.
Komisija za statutarno-pravna pitanja raspravlja i predlaZze Statut Opcine, Poslovnik o radu Vijeca,
predlaze pokretanje postupka za izmjenu Statuta, odnosno Poslovnika, predlaze donoSenje odluka i
drugih op¢ih akata iz nadleznosti Vijeca, utvrduje i objavljuje procis¢ene tekstove odluka i drugih op¢ih
akata iz nadleznosti Vijeca, utvrduje i objavljuje prociScene tekstove odluka i drugih opcih akate, te
obavlja i druge poslove utvrdene Statutom i Poslovnikom.



VII. NACELNIK I ZAMJENIK NACELNIKA

Clanak 36.
Nacelnik zastupa Op¢inu 1 nositelj je izvrSne vlasti.
Nacelnik je odgovoran srediSnjem tijelima drzavne upravne za obavljanje poslova drZavne uprave
prenjetih u djelokrug tijela Opcine.
Nacelnik ima pravo obustaviti od primjene op¢i akt Opcinskog vijeca ako ocijeni da je tim aktom
povrijeden zakon ili drugi propis te zatraZiti od Op¢inskog vije¢a da u roku od 15 dana otkloni uocene
nedostatke. Ako Opcinsko vije¢e to ne ucini, duZan je u roku 8 dana o tome obavijestiti Celnika
srediSnjeg tijela drzavne uprave ovlastenog za nadzor nad zakonito$¢u rada tijela jedinica lokalne
samouprave.

Clanak 37.
Nacelnik ima zamjenika.
Zamjenik nacelnika pomaZe nacelniku u obavljanju duznosti, zamjenjuje ga u slucaju njegove
sprijeCenosti, te obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom ili kada mu to nacelnik povjeri.

VIII. ODNOS VIJECA I NACELNIKA

Podnosenje izvjes¢a Nacelnika
Clanak 38.
Nacelnik dva puta godi$nje podnosi polugodiSnja izvjeS¢a o svom radu, u skladu sa zakonom i Statutom
Opc¢ine Visoko.
Izvjesc¢e se prihvaca vec¢inom prisutnih vije¢nika.

Clanak 39.
Vije¢e moze, pored izvjes¢a iz prethodnog Clanka ovog Poslovnika od Nacelnika traZiti i izvjeS¢ée o
pojedinim pitanjima iz njegovog djelokruga.
Prijedlog se podnosi u pisanom obliku i mora biti potpisan od svih vije¢nika koji predlazu donoSenje
zakljucka o traZenju izvjeS¢a Nacelnika. U prijedlogu mora biti jasno postavljeno, formulirano i
obrazloZeno pitanje o kojem se trazi izvjesce.

Clanak 40.
Predsjednik Vijeca stavlja prijedlog za traZenje izvjeS¢a na dnevni red prve naredne sjednice koja se
odrzava nakon primitka prijedloga.
Predstavnik vije¢nika koji su podnijeli prijedlog za traZenje izvjeS¢a ima pravo na sjednici Vijeca izloZiti
1 obrazloziti prijedlog.

Clanak 41.
Nacelnik ima pravo na sjednici usmeno se ocitovati na podneseni prijedlog, a ako to ne ucini, isto je
duZan uciniti u roku 30 dana od dana prihvacanja prijedloga o traZenju izvjesca.

Clanak 42.
Ukoliko jedan zahtjev sadrzi veci broj razlicitih pitanja, rok za podnoSenje izvjeSc¢a iznosi 60 dana od
dana prihvacanja prijedloga o traZzenju izvjesca.
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Clanak 43.
Vije¢e ne moZe zahtijevati od Nacelnika izvjeS¢e o bitno podudarnim pitanjima prije isteka roka od 6
mjeseci od ranije podnesenog izvjeS¢a o istom pitanju, osim u iznimnim slucajevima (izvanredne
okolnosti, poplave, i sl.), o cemu odlucuje takoder Vijece, posebnim aktom, sukladno Statutu.

Clanak 44.
Raspravu o izvjes¢u Nacelnika iz ¢lanak 40. ovog Poslovnika Vije¢e moZe zavrsiti utvrdivanjem
stajaliSta o pitanju koje je zahtjevom za podnoSenjem izvjeS¢a pokrenuto ili donoSenjem zakljucka kojim
se od Nacelnika trazi izvrSavanje op¢ih akata Vijeca.
Vijeénici koji su podnijeli prijedlog za traZzenje izvjeS¢a Nacelnika mogu prijedlog povuci najkasnije
prije odlucivanja o prijedlogu.
Ako prijedlog za traZenje izvjeS¢a Nacelnika nije prihvacen, prijedlog za trazenje izvjeS¢a o bitno
podudarnim pitanjima ne moZe se ponovno postaviti prije proteka roka od 6 mjeseci od dana kada je
Vijece donijelo zakljucak kojim se ne prihvaca prijedlog za traZzenje izvjeS¢a od Nacelnika.

AKTI VIJECA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 45.
Vijece na temelju prava i ovlastenja utvrdenih zakonom i ovim poslovnikom donosi Statut, Poslovnik,
odluke i druge opc¢e akte Opcine, proracun Op¢ine i godiSnji obracun proracuna, preporuke, naputke,
zakljucke 1 druge opce akte.

Clanak 46.
Odlukom se ureduju odnosi iz samoupravnog djelokruga Op¢ine koji su od opéeg znacenja za gradane,
pravne osobe i druge pravne subjekte, te propisuju njihova prava i duZnosti, odnosno ureduju pitanja od
interesa za Opcinu.

Clanak 47.
Preporukom Vijece izrazava miSljenje o pojedinim pitanjima od opceg interesa i nacin rjeSavanja
pojedinih problema, ukazuje na vaznost pojedinih pitanja koja se odnose na primjenu Ustava, zakona i
drugih akata $to ih donosi Vijeée, izraZava misljenje u svezi uskladivanja odnosa i medusobne suradnje
sa drugim op¢inama, gradovima i Zupanijama u pitanjima od zajedni¢kog interesa, te predlaze nacin i
mjere koje bi se trebale poduzimati radi rjeSavanja pojedinih pitanja u skladu sa njegovim interesima.
Naputcima se propisuje nacin rada u Jedinstvenom upravnom odjelu.
ZakljuCkom se zauzimaju stavovi, izrazava misljenje ili utvrduje obveza Jedinstvenog upravnog odjela u
pripremanju prijedloga akata i mjera za primjenu odluka Vijeca. Zaklju¢kom se rjeSavaju i druga pitanja
iz djelokruga vijeca, prihvacanju izvjeS€a i1 rjeSavaju druga pitanja iz djelokruga Vijeca za koje nije
predvideno donoSenje drugog akta.
RjeSenjem se odlucuje o pojedinacnim pitanjima iz nadleZnosti Vijeca.

Clanak 48.
Svi op¢i akti koje donosi Vijece moraju biti javno objavljeni na nacin dostupan gradanima, a obvezno se
objavljuju u “Sluzbenom vijesniku VaraZzdinske Zupanije”.
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2. POSTUPAK DONOSENJA AKATA
Clanak 49.
Postupak donosenja odluka pokrece se dostavljanjem prijedloga odluke predsjedniku Vijeca.
Pravo podnoSenja prijedloga odluke ima 1/3 vije¢nika, radno tijelo 1 Nacelnik, ako Statutom nije
odredeno da prijedlog pojedinih odluka mogu podnijeti samo odredeni predlagatelji.

Clanak 50.
Gradani i mjesni odbori imaju pravo predstavnickom tijelu predlagati donoSenje odredenih akata ili
rjeSavanje odredenog pitanja iz njegovog djelokruga.
O prijedlogu iz stavka 1. ovog c¢lanka Opcinsko vijece mora raspravljati ako ga potpisom podrzi
najmanje deset posto (10%) biraca upisanih u popis biraca Opcine, te dati odgovor podnositeljima
najkasnije u roku tri mjeseca od prijema prijedloga.
Svaki gradanin i pravne osobe imaju pravo Opc¢inskom vijecu i njegovim tijelima slati predstavke i
prituzbe i na njih dobiti odgovor u roku 30 dana od podnoSenja predstavke odnosno prituzbe.

Clanak 51.

Prijedlog odluke sadrzi kratak sadrZaj i obrazlozenje.
Tekst prijedloga odluke podnosi se u obliku osnovnog sadrzaja i obrazloZenja.
Obrazlozenje sadrzi:

- pravni temelj za donoSenje,

- ocjenu stanja i temeljna pitanja koja se trebaju urediti,

- obrazloZenje odredbi prijedloga odluke

- iznos i izvor eventualno potrebnih finanijskih sredstava.

Clanak 52.
Prijedlog za donoSenje odluke podnosi se predsjedniku Vijeca.
Predlagatelj odluke je duZan obavijestiti predsjednika Vijeca tko ¢e na radnim tijelima davati objaSnjenja
1 potrebna obrazloZenja u ime predlagatelja, te tko Ce biti izvjestitelj predlagatelja na sjednici Vijeca.
Predsjednik Vijec¢a upucuje primljeni prijedlog odluke nadleznom radnom tijelu Vijeca.
Prijedlog za donoSenje odluke raspravit ¢e Vije€e najkasnije u roku od 30 dana od dana podnoSenja
predsjedniku Vijeca.

Clanak 53.
Prije rasprave o prijedlogu odluke na sjednici Vijeca, prijedlog odluke razmatraju nadlezna tijela i Odbor
za statutarno-pravna pitanja.
Radna tijela daju primjedbe, prijedloge i miSljenja o prijedlogu odluke.

Clanak 54.
Prijedlog za izmjenu ili dopunu prijedloga odluke podnosi se u obliku amandmana uz obrazloZenje.
Pravo podnoSenja amandmana imaju ovlasteni predlagatelji iz ¢lanka 50. 1 51. ovog poslovnika.

Clanak 55.
Amandman se pismeno upucuje predsjedniku Vijec€a, najkasnije tri dana prije sjednice. Podnesene
amandmane predsjednik Vije¢a upucuje predlagatelju odluke i Nacelniku ako on nije predlagatelj,
nadleznom radnom tijelu i Odboru za statutarno-pravna pitanja.

Clanak 56.
Iznimno amandman moZe pismeno ili usmeno podnijeti vije¢nik najkasnije na sjednici tijekom rasprave
o prijedlogu, ako se ve¢ina prisutnih vije¢nika s time slaze.
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Predlagatelj odluke i Nacelnik, ako on nije predlagatelj, mogu podnositi amandmane sve do
zaklju€ivanja rasprave.

Clanak 57.
O amandmanu se izjaSnjavaju predlagatelji i Nacelnik ako nije predlagatelj.
O amandmanima se glasuje prema redoslijedu ¢lanka prijedloga odluke na koje se odnose.
Amandman prihvacen na sjednici Vijeca postaje sastavni dio kona¢nog prijedloga odluke.
Amandman koji je podnesen u skladu sa ovim poslovnikom, postaje sastavni dio kona¢nog prijedloga
odluke i o njemu se ne glasuje odvojeno ako ga je podnio ili se s njima suglasio predlagatelj odluke.
Ako je na jedan cClanak konacnog prijedloga podneSeno viSe amandmana, najprije se glasuje o
amandmanu koji najvisSe odstupa od prijedloga i po tom kriteriju dalje o ostalim amandmanima.

Clanak 58.
Ako su podneseni amandmani takve naravi da bitno mijenjaju ili odstupaju od prihvacenog prijedloga
odluke, Vije¢e moZe odluciti da se rasprava odgodi kako bi se vije¢nicima ostavilo dovoljno vremena za
pripremu prije odluc¢ivanja.
Glasovanje o amandmanima moZe se odgoditi ako to zatrazi Nacelnik, neovisno da li je on predlagatelj
ili Odbor za statutarno-pravna pitanja iz razloga navedenih u stavku 1. ovog ¢lanka.

3. DONOSENJE AKTA ILI ODLUKE PO HITNOM POSTUPKU

Clanak 59.
Iznimno, odluka ili akt mogu se donijeti po hitnom postupku samo ako to zahtjevaju osobito opravdani
razlozi.
Uz prijedlog da se odluka ili akt donese po hitnom postupku podnosi se i prijedlog odluke ili akta.
Predsjednik Vije¢a bez odlaganja upucuje prijedlog da se odluka ili akt donese po hitnom postupku
vije¢nicima, te Nacelniku ako on nije predlagatelj.
Na prijedlog Nacelnika, Vije¢e moZe donjeti odluku ili akt po hitnom postupku bez razmatranja
nadleZnog tijela.

Clanak 60.
O prijedlogu iz ¢lanka 59. ovog poslovnika odlucuje se prilikom utvrdivanja dnevnog reda na pocetku
sjednice.

Clanak 61.
Na predloZenu odluku ili akt koji se donosi po hitnom postupku mogu se podnositi amandmani do
zakljucenja rasprave.

Clanak 62.
Na donoSenje drugih op¢ih akata odgovarajuce, ovisno o prirodi akta, primjenjuju se odgovarajuce
odredbe ovog poslovnika koje odreduju postupak donoSenja odluke.

4. JAVNA RASPRAVA
Clanak 63.
Na javnu raspravu upucuju se prijedlozi akata kada je to utvrdeno Zakonom.
U tim slu¢ajevima javna rasprava provodi se u skladu s Zakonom.
Prije kona¢nog odlu¢ivanja obvezno se iznosi na javnu raspravu Prostorni plan uredenja Op¢ine.

Vijeénicka pitanja

Clanak 64.
Vijeénik ima pravo postavljati pitanja koja se odnose na rad Vije€a, nacelnika, zamjenika nacelnika i
drugih tijela Opcine, te ustanova, trgovackih drustava i ustanova u vlasniStvu Op¢ine.
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U ostvarivanju prava na postavljanje pitanja, vijecnici su duzni pitanje postaviti jasno i sazeto,
te naznaciti kome ga upucuju.
Na istoj sjednici vije¢nik moze postaviti samo dva pitanja.
Pitanja se postavljaju pismeno ili usmeno, na pocetku sjednice.
Pisana pitanja upucuju se postom ili se predaju na sjednici Vijeca.
Prvo se postavljaju sva pitanja, a zatim se daju odgovori.
Vrijeme za postavljanje pitanja i davanje usmenih odgovora moZe trajati pola sata.
Odgovori se, u pravilu, daju pismeno uz materijal za narednu sjednicu svim vije¢nicima.
Ako je pitanje postavljeno na sjednici, odgovor se u pravilu daje na istoj ili na narednoj sjednici prije
utvrdivanja dnevnog reda, osim ako je pitanje upuéeno pismeno.
Ukoliko iz bilo kojeg razloga nije moguce dati odgovor na postavljeno pitanje na prvoj narednoj sjednici
Vijeca, vije¢nicima se obvezatno daju obrazloZeni razlozi.
U slucaju da vijeénik nije zadovoljan dobivenim odgovorom na postavljeno pitanje, moZe traZiti
dopunski odgovor kojim zavrSava rasprava o tom pitanju.

Poslovni red na sjednici

Clanak 65.
Predsjednik Vijeca saziva i predsjedava sjednicama Vijeca.
Za slucaj sprijeCenosti zamijenjuju ga potpredsjednici Vijeca sukladno ¢l. 18 ovog Poslovnika.
Redovite sjednice Vijeca odrZzavaju se prema potrebi, a najmanje jednom u 3 mjeseca.
Izvanredne sjednice Opc¢inskog vijeca odrzavaju se zbog potrebe rasprave i odlucivanja o hitnim
predmetima od interesa za Opc¢inu koji ne trpe odgodu.
Za redovite sjednice dostavlja se vije¢nicima prijedlog dnevnog reda sa materijalima koji se odnose na
prijedlog dnevnog reda i zapisnik o radu sa prethodne sjednice u pravilu 5 dana prije odrZavanja
sjednice.
Sjednica Vije¢a moZe se sazvati i odrZavati elektroniCkim putem te se odrZavati putem video veza
(video konferencije) ako za takav naCin sazivanja i odrZavanja postoje tehniCki uvjeti pod kojima se
podrazumijeva da svaki vije¢nik ima kameru, mikrofon, racunalo i mogucnost elektroni¢kog potpisa
(kartica 1li klju¢) kojim se osigurava identifikacija korisnika.
U dvorani za sjednice Vije¢a mora postojati sustav za identifikaciju korisnika, pracenje njihovog rada te
za reprodukciju zvuka 1 slike.

Clanak 66.
Predsjednik Vijeca saziva sjednice Vijeca po potrebi, a najmanje jednom u tri mjeseca.
Predsjednik je duzan sazvati sjednicu Vijeca na obrazloZeni zahtjev najmanje jedne tre¢ine Clanova
Vijeca u roku od 15 dana od primitka zahtjeva.
Ukoliko predsjednik Vijeca ne sazove sjednicu u roku iz stavka 2. ovog ¢lanka, sjednicu ¢e sazvati
nacelnik, u daljnjem roku od 15 dana.
Predsjednik Vijeca u postupku pripreme sjednice Vijeca, suraduje s Nacelnikom.

1. Dnevni red

Clanak 67.
Prije nego se prijede na utvrdivanje dnevnog reda, Vijece raspravlja i odlucuje o zapisniku sa prethodne
sjednice.
Vije¢nik ima pravo podnijeti primjedbe na zapisnik.
Primjedbe se unose u zapisnik s tekuce sjednice bez rasprave kao konstatacije €ija to¢nost nije
provjerena.
Zapisnik na koji nema primjedbi, odnosno zapisnik na koji viSe nema primjedbi, usvaja se ve¢inom
glasova nazoc¢nih vjecnika.
Nakon toga, prelazi se na utvrdivanje dnevnog reda sjednice Vijeca.
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Clanak 68.
Dnevni red se utvrduje na pocetku sjednice.
Predsjednik Vijeca predlaze za dnevni red sve prijedloge koji su do dana odrZavanja sjednice dostavljeni
Vije¢u od ovlastenih predlagatelja iz ¢l. 50. i 51. ovog Poslovnika, te koji su u skladu s ovim
poslovnikom.
Prijedlog moZe dati ovlasteni predlagatelj i na samoj sjednici o ¢emu se odlucuje bez rasprave.
Ovlasteni predlagatelj, kao i predsjednik Vije¢a moZe na sjednici predloZiti da se odredena tocka skine
sa dnevnog reda, uz obrazlozenje.
O prijedlogu dnevnog reda glasuje se najprije o prijedlozima za izmjenu ili dopunu, za svaki prijedlog
posebno, pa tek onda o dnevnom redu u cijelosti.
Prijedlog dnevnog reda je prihvacen ako je vecina prisutnih vije¢nika glasovala za prijedlog.
U tijeku sjednice moZe se izmijeniti redosljed tocaka dnevnog reda.

2. Predsjedanje i sudjelovanje u radu
Clanak 69.
Sjednici Vijec¢a predsjedava predsjednik Vijeca.
Predsjednika vije¢a kada je odsutan ili sprijecen, zamijenjuju potpredsjednici Vijeca.
Ako su i potpredsjednici odsutni ili sprijeceni, Vije¢em predsjedava dobno najstariji vije¢nik.

Clanak 70.
Svaki vije¢nik moZe sudjelovati u radu Vijeca i u odlucivanju.
Bez prava odlucivanja u radu sjednice mogu sudjelovati Nacelnik Op¢ine, zamjenik Nacelnika, pozvani
djelatnici Jedinstvenog upravnog odjela i pozvani suradnici.

Clanak 71.
Predsjednik Vijeca daje vije¢nicima rijec po redosljedu kojem su se prijavili.
Vije¢nik moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i prema utvrdenom dnevnom redu.
Ako se vije¢nik udalji od predmeta dnevnog reda, predsjednik Vijeca ¢e ga upozoriti da se drzi dnevnog
reda.
Ako se vije¢nik poslije drugog poziva ne drzi teme dnevnog reda, predsjednik Vijeca ¢e mu oduzeti
rijeC.
Clanak 72.
Nazoc¢nost vije¢nika utvrduje se prozivanjem vijecnika.
Proziv vije¢nika vrs$i zapisnicar.
Ako predsjednik utvrdi da na pocetku sjednice nije nazoCan dovoljan broj vije¢nika, odgada sjednicu za
odredeni dan ili sat.
Sjednicu ¢e predsjednik prekinuti ili odgoditi ako se za njenog trajanja utvrdi da nema viSe potrebnog
broja nazocnih vijeénika. O odgodi sjednice pismeno se izvjeS¢uju i odsutni vijecnici.
O prekidu se odlucuje bez rasprave.
Sjednica se moze odgoditi ili nastaviti u dogovoreno vrijeme i radi opSirnosti dnevnog reda.

Clanak 73.
Nazoc¢nost vije¢nika utvrduje se na pocetku sjednice, u tijeku sjednice kada predsjednik ocijeni da nije
nazoc¢an dovoljan broj vije¢nika, te kada to zatrazi pojedini vije¢nik.
Kada predsjednik utvrdi da postoji potreban broj nazo¢nih vije¢nika, otvara sjednicu.
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Clanak 74.
Predlagatelj moze u tijeku sjednice davati dopunska obrazloZenja.
Izvijestitelj radnog tijela takoder moze, pored pismenog izvjesca i usmeno dopuniti stav radnog tijela.

Clanak 75.
Prijave za sudjelovanje u raspravi podnose se predsjedniku prije rasprave, u tijeku rasprave, pa sve do
njenog zakljucenja.
Ukoliko je prijavljen veliki broj vije¢nika za raspravu, predsjednik Vijeca moZe odluciti da se rasprava
skrati.
Predsjednik moZe dopustiti da i mimo prijavljenog reda govori predstavnik predlagatelja, odnosno
izvjestitelj radnog tijela, ako oni nisu istovremeno 1 predlagatel;ji.

Clanak 76.
O pojedinoj tocci dnevnog reda raspravlja se sve dok ima prijavljenih govornika.
Po svakoj to¢ci dnevnog reda pojedini vije¢nik ima pravo raspravljati najviSe dva puta, s time da prvi
puta rasprava moZe trajati pet minuta, a drugi puta 2 minute.

Clanak 77.
Predlagatelj moZe svoj prijedlog povuci iako o njemu nije donijet zakljucak.
O povucenom prijedlogu prestaje rasprava i on se ne moze ponovo podnijeti na istoj sjednici.

3. Odrzavanje reda i disciplinske mjere
Clanak 78.

Red na sjednici osigurava predsjednik Vijeca.
Za remecenje reda na sjednici predsjednik Vijeca moZe vije¢niku izreci disciplinsku mjeru:

- opomenu,

- opomena s unosenjem u zapisnik,

- opomenu s oduzimanjem rijeci,

- opomenu s oduzimanjem rijeci 1 isklju¢enjem sa sjednice za vrijeme rasprave i odlu¢ivanja o

pojedinoj tocki dnevnog reda,

- udaljavanje s sjednice.
Disciplinske mjere kona¢ne su nakon Sto ih je izrekao predsjednik Vijeca.
Ostalim nazo¢nim osobama, za remecenje reda na sjednici, predsjednik Vijea moZe izre¢i opomenu, a
u ponovljenom slucaju nediscipline, moZe ih udaljiti sa sjednice.

Clanak 79.

Opomena se izri¢e vije¢niku koji na sjednici svojim vladanjem ili istupima remeti red te na drugi nacin
krsi odredbe ovog Poslovnika.
Vijecnik je pocinio disciplinski prijestup iz stavka 1. ovog ¢lanka ako:

- se u govoru ne drZi predmeta o kojem se raspravlja,

- govori ako nije dobio odobrenje predsjednika Vijeca,

- svojim upadima, ili na drugi na¢in ometa govornika,

- omalovaZava ili vrijeda predsjednika Vijeca ili druge vije¢nike,

- svojim vladanjem odstupa od op¢ih pravila vladanja u Vijecu,

- na drugi nacin remeti red sjednice.

Clanak 80.
Predsjednik moZe odrediti i prekid sjednice ako ne moze redovnim mjerama odrZati red na sjednici.
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4. Odludivanje i nacin glasovanja
Clanak 81.

Vijece valjano odlucuje kada je na sjednici nazoCna vecina vije¢nika, a odlucuje vecinom glasova
nazocnih vije¢nika, ako zakonom, Statutom Opcine i ovim poslovnikom nije drugacije odredeno.
Vecinom glasova svih vije¢nika Vijece odlucuje o:

- Statutu Opcine,

- Proracunu i godi$njem obracunu proracuna,

- Poslovniku o radu Op¢inskog vijeca,

- izboru predsjednika i potpredsjednika Opc¢inskog vijeca,

- drugim pitanjima odredenim zakonom i Statutom opcine.

Clanak 82.
Na sjednicama Vijeca glasuje se javno, osim ako Vijece ne odluci da se o pojedinom pitanju glasuje
tajno.

Clanak 83.
O prijedlogu se glasuje poslije zakljuCenja rasprave.
Kod glasovanja uzima se broj prisutnih vije¢nika utvrden na pocetku sjednice, odnosno zadnji utvrdeni
broj prisutnih vijec¢nika.
Ponovno utvrdivanje broja prisutnih moZe se traziti samo prije glasovanja, a nakon glasovanja ne moze
se traziti utvrdivanje broja nazoc¢nih koji bi vrijedio za izvrSeno glasovanje.
O istom pitanju ne moZe se ponovno glasovati na istoj sjednici.

Clanak 84.
Glasovanje se provodi dizanjem ruku na nacin da predsjednik Vijeca prvo poziva vije¢nike da se izjasne
tko je za prijedlog, tko je protiv prijedloga, odnosno da li se tko suzdrzao od glasovanja.
Predsjednik Vijeca konstatira rezultate glasovanja.

Clanak 85.
Javno glasovanje moze se provoditi i pojedinacno uz prozivku, ako tako odluci Vije¢e ve¢inom nazo¢nih
vije¢nika.

Clanak 86.
Vije¢e moZze odluciti da se o nekom prijedlogu glasuje tajno.
Tajno glasovanje se provodi na glasackim listi¢ima.
Glasacki listi¢i moraju biti iste veliCine, boje i oblika, te ovjereni peCatom Vijeca.
Ako se glasuje o kandidatima za pojedine duZnosti prezimena kandidata se navode abecednim redom.
Ukoliko se glasuje o pojedinom predmetu, pitanje mora biti postavljeno jasno i1 precizno, a glasuje se
"za", "protiv", ili "suzdrzan".
Vijeénik moze glasovati samo jednim glasackim listicem 1 to osobno.
Nevazeci je nepopunjeni listi¢, odnosno glasacki listi¢ koji je tako popunjen da se ne moze sa sigurnoS¢u
utvrditi za koga ili kako je vijeénik glasovao.

Clanak 87.
Nakon S$to su svi prisutni vije¢nici predali glasacke listice i nakon S§to je predsjednik Vijeca objavio
zavrsetak glasovanja, prelazi se na utvrdivanje rezultata glasovanja.
Rezultat glasovanja utvrduje i objavljuje predsjednik Vijeca u prisutnosti jos dva vije¢nika i proCelnika
Jedinstvenog upravnog odjela, koji su mu pomogali u postupku pripreme i utvrdivanju rezultata
glasovanja.
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Zapisnik

Clanak 88.
O radu na sjednici vodi se zapisnik.
Zapisnik obavezno sadrzi:

- vrijeme odrZavanja sjednice, dnevni red sjednice, ime predsjednika odnosno predsjedatelja,
imena prisutnih vije¢nika, imena opravdano i neopravdano odsutnih vije¢nika, imena ostalih
sudionika na sjednici,

- govornike po pojedinoj tocki dnevnog reda,

- zakljucke, odluke, preporuke i druge akte po to¢kama dnevnog reda, rezultat glasovanja o
pojedinim pitanjima.

Fonetski ili audio-video zapis sjednica Vije¢a pohraniti ¢e se na propisan nacin.

Clanak 89.
Usvojeni zapisnik potpisuju predsjednik Vijeca i zapisnicar.

IX. JAVNOST RADA

Clanak 90.
Rad Opc¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela je javan.
Opc¢insko vijece izvjeScuje javnost o svojem radu preko sredstava javnog priopcavanja, a sjednice se
obavezno snimaju tonski, te po mogucnosti i u audio-video formatu.
Izvjestitelji sredstava javnog priop¢avanja imaju pravo pratiti rad Opcinskog vijeca i njegovih radnih
tijela.

Clanak 91.
Gradani i predstavnici zainteresiranih pravnih osoba imaju pravo prisustvovati sjednicama Opc¢inskog
vije¢a i njegovih radnih tijela u okviru prostornih moguénosti.
Gradani i pravne osobe duZzni su pismeno najaviti svoju nazocnost, odnosno nazocnost svojih
predstavnika na sjednici Opc¢inskog vijec¢a i njegovih radnih tijela najkasnije tri dana prije odrzavanja
sjednice.
Gradani su duZni navesti svoja imena i prezimena, a pravne osobe su duzne navesti imena i prezimena
osoba koje Ce prisustvovati sjednici.
Ukoliko je to potrebno zbog efikasnosti rada Vijeca, tajnosti podataka ili odrZavanja reda na sjednici,
nazocnost osoba iz stavka 1. ovog Clanka kao 1 ostalih nazo¢nih osoba osim vije¢nika, moZe se
ograniciti, odnosno iskljuciti nalogom predsjednika Vijeca.

Clanak 92.
Ovlastenim uredniStvima sredstava javnog priop¢avanja dostavljaju se pozivi za sjednicu, prijedlozi
akata i drugi materijali o kojima raspravlja Op¢insko vijece.

Clanak 93.
Radi Sto potpunijeg 1 to€nijeg izvjeStavanja javnosti o radu Opcinskog vijeca 1 radnih tijela, mogu se
davati sluZzbene izjave i odrZavati konferencije za novinare.
Sluzbene izjave o radu Opcinskog vije€a daje predsjednik Opcinskog vijeca i druge osobe koje za to
ovlasti predsjednik.
Konferencija za novinare odrZava se kada to odluce Op¢insko vijece ili predsjednik Opc¢inskog vijeca.
Konferenciju za novinare odrzava predsjednik Op¢inskog vijeca ili osoba koju on ovlasti.
Sluzbene izjave o radu radnog tijela Opcinskog vijeca daje predsjednik radnog tijela.
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Clanak 94.
Bez nazoc¢nosti javnosti odrzava se sjednica ili dio sjednica Opc¢inskog vijeca, odnosno radnog tijela,
kada se raspravlja o materijalu koji je u skladu sa posebnim propisima oznacen pojedinim stupnjem
povjerljivosti.
Op¢inski vijecnik ne smije iznositi podatke koje sazna na sjednici, a koji su povjerljivi.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela odreduje nacin postupanja s aktima iz stavka 1. ovog ¢lanka.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 95.
Ovaj poslovnik o radu Opcinskog vijeca stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u “SluZbenom
vjesniku Varazdinske Zupanije”.

Na dan stupanja na snagu ovog poslovnika, prestaje vaZziti Poslovnik o radu Op¢inskog vije¢a Opcine
Visoko objavljen u “Sluzbenom vjesniku Zupanije varazdinske” broj 04/06.

PREDSJEDNICA
Opc¢inskog vijeca
Valentina Modri¢



